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Conceitos Introdutórios  
- Administração: Conceitos Básicos 
- Racionalização e Produtividade 
- Administração: Outros Conceitos 
- Administração: Uma Ciência Social 
  
O campo e a Filosofia da Administração 
- O Campo da Administração 
- A Filosofia da Administração 
 
Planejamento 
- Conceitos Básicos 
- Elementos de Planejamento 
- As Etapas do Planejamento 
- Vantagens e Desvantagens do Planejamento 
 
 

 

  
LIVRO TEXTO 
 
1-  JUCIUS, M. & SCHELENDER 
     INTRODUÇÃO À ADMINISTRAÇÃO 
     SÃO PAULO, ATLAS, 1975. 
 
2- PEREL, V. 
    TEORIA E TÉCNICA DE ADMINISTRAÇÃO 
    PETRÓPOLIS, VOZES,1975 
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 Organização 
- Conceitos Básicos 
- Estrutura da Organização 
- Organização Formal e Organização Informal 
  
Direção e Liderança 
- Conceitos e Direção 
- A Moderna Teoria da Liderança 
- Chefia e Liderança 
 
Controle 
- Conceitos Básicos 
- Natureza  e Finalidade 
- O Processo de Controle 
 
Objetivos da Empresa 
- Conceitos 
- Princípios de Formulação 
- Objetivos da Empresa 
 
Políticas e Filosofia da Empresa 
- Políticas da Empresa 
- Filosofia da Empresa 
 
O Sistema Administrativo 
- Conceitos de Sistemas 
- Conceitos de Sistema Administrativo 
- Os Elementos do Sistema Administrativo 
- A Empresa como Sistema 
 
 
 

 

 


