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I 
 
 
 
 
 

II 
 
 
 
 

III 
 
 
 

  
A Organização e a  Administração: Conceitos Básicos 
 

- Racionalização, Organização, Administração: Conceito,  
  Relação  
- Organização: Objetivos e Importância 
 
Princípios da Organização 
 

- Os Princípios Geralmente Aceitos 
- Os Princípios da Organização e a Administração 
 
Funções  
 

- Conceitos Básicos 
- Classificação das Funções segundo vários Autores  

 

 

  
LIVRO TEXTO 
 
1- FARIA, NOGUEIRA A.. 
    ORGANIZAÇÀO DE EMPRESAS 
    RIO, LIVROS TÉCNICOS E CIENTÍFICOS, 1977 
    (2 VOLUMES) 
 
2- MATTOS, A. MORGADO 
    ORGANIZAÇÃO UMA VISÃO GLOBAL 
    RIO, F.G.V. & LIVROS TÉCNICOS E CIENTÍFICOS 1975 
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 IV 
 
 
 
 
 

V 
 
 
 
 
 

VI 
 

 Estruturas 
 

- Conceitos Básicos 
- Tipos de Estruturas Organizacionais 
- Técnicas de Estruturação 
 
Sistemas Empresariais 
 

- Conceitos de Sistema 
- Elementos do Sistema 
- A Empresa como um Sistema 
 
A Organização e seus Instrumentos 
 

- Gráficos de Organização, Formulários, Manuais, Padronização 
   . Gráficos de Organização 
   . Formulário 
   . Manuais 
   . Padronização 
 
 
 
 

 

 


