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II 
 
 
 

  
A Organização: Conceitos Básicos 
 
- Racionalização, Organização, Administração: 
   Conceitos Básicos, Relacionamento. 
- Organização: Objetivos e Importância 
 
 
O  Sistema de Organização  
 
- Sistemas: Conceitos 
- Organização e Gerência 
- Organização, Planejamento, Orçamento, Coordenação e 
  Controle. 
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III 
 
 
 
 
 
 

IV 
 
 
 
 

  
A Organização como Ciência 
 
- A  Organização e a Ciência 
- A  Organização como Ciência 
- Os  Princípios da Organização 
 
 
A Organização como Técnica: A Organização e Métodos 
 (O&M) 
- O & M: Conceito, Importância 
- Instrumentos do Organizador: Gráficos da Organização, 
   Análise da Distribuição do Trabalho, Análise de 

Procedimentos, Formulários, Manuais. 
- O Projeto da Organização 
- O Levantamento, a Previsão 
- O Planejamento 
- A  Implantação 
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